レセコン改修に係る助成金申請手順書（視覚障害をお持ちのあん摩マッサージ指圧師・はり師・きゅう師の方向け）

本資料は、視覚障害をお持ちのあん摩マッサージ指圧師・はり師・きゅう師の方を対象に、レセコン改修に係る助成金申請手順書を音声読み上げ対応用に編集したものです。
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[bookmark: _【ユーザー登録の手順】]【１．レセコン改修に係る助成金の申請手順】
※審査において、不備等を起因として取消等を実施する可能性があります。その場合はすべての証拠書類を再度ご用意の上、再申請する必要がありますので、誤りが生じないよう、慎重に申請ください。

[bookmark: OLE_LINK6][bookmark: OLE_LINK24]手順１．ポータルサイトトップページから、ログイン後に「各種申請等」を押してください。（ログインしていない場合は、ログイン画面に遷移するので、「ユーザーID」、「パスワード」を入力することで、ログインする事が出来ます。）
[bookmark: OLE_LINK25]手順２．マイナ資格確認アプリ画面に遷移するので、「助成金交付申請（レセコン改修等）」を押してください。
手順３．「レセコン改修等に係る助成金申請前にご確認ください。」画面が表示されますので、画面の内容を必ず確認後、「助成金（レセコン改修等）申請へ進む」を押してください。押下後、画面に切り替わります。
[bookmark: OLE_LINK4][bookmark: OLE_LINK26]手順４．「訪問診療等におけるオンライン資格確認等の導入に係る助成金交付申請（資格確認限定型レセコン連携機能の導入に必要となるレセコン改修等）」画面が表示されますので、順番に必要項目を入力します。ただし、利用申請を終えていない場合や、施設が廃止ステータスになっている場合は助成金申請することができません。その場合は、利用申請完了後もしくは新設の施設として、改めて申請をおこなって下さい。
[bookmark: OLE_LINK5]手順５．テキストフィールド「導入日」に、資格確認限定型レセコン連携機能の導入に必要となるレセコン改修等を実施した日付を入力してください。ただし、未来日の入力は出来ません。ご注意ください。
[bookmark: OLE_LINK28][bookmark: OLE_LINK27][bookmark: OLE_LINK18]手順６．テキストフィールド「総事業費」に、格確認限定型レセコン連携機能の導入に必要となるレセコン改修等に掛かった助成金対象の費用を入力してください。入力が成功すると、確認メッセージが表示されますので、「OK」を押します。
[bookmark: OLE_LINK34]手順７．テキストフィールド「補助金申請額」、「補助金限度額」については、手順6．で入力した「総事業費」から自動で反映されますので、別途入力いただく必要はありません。
手順８．テキストフィールド「金融機関コード」に、助成金振込を希望する金融機関コードを入力します。
手順９．テキストフィールド「支店コード」に、助成金振込を希望する金融機関の支店コードを入力します。
[bookmark: OLE_LINK29]手順１０．テキストフィールド「金融機関名」、「支店名」については、手順８．手順９．で入力した「金融機関コード」、「支店コード」から自動で反映されますので、別途入力いただく必要はありません。
[bookmark: OLE_LINK30]手順１１．テキストフィールド「預金種目」については、プルダウンから「普通」、「当座」、「貯蓄」、「その他」が選択できますので、該当する項目を選択してください。

手順１２．テキストフィールド「口座番号」に、助成金振込を希望する金融機関の口座番号を入力します。
手順１３．テキストフィールド「受取人名」に、助成金振込を希望する金融機関の受取人名を入力します。入力可能文字は、（半角カナ、半角英字(大文字)、半角数字、半角空白、一部記号（\バックスラッシュ｢｣かぎかっこ()かっこ/スラッシュ.ドット-ハイフン ｰ長音符号,カンマ･中点_アンダースコア）になります。
手順１４．「資格確認限定型レセコン連携機能の導入に必要となるレセコン改修等を完了しています。」にチェックを入れます。なお、資格確認限定型レセコン連携機能の導入に必要となるレセコン改修等を完了していない場合、環境整備が完了した段階でチェックをいれてください。環境整備が終わるまで、助成金申請することはできません。また、助成金申請申請後に改めて追加で助成金申請を行うこともできませんので、すべての導入（必要改修を含む）が完了していることを今一度確認の上、チェックを入れてください。
手順１５．以下の証拠書類及び手順11.12.13で入力した助成金振込先口座情報の分かる書類をご用意の上、「添付ファイルを追加」ボタンよりアップロードしてください。​
1. 資格確認限定型レセコン連携機能の導入に必要となるレセコン改修等に関する領収書（写）
2. 前1に伴う領収書内訳書
3. 助成金振込先口座情報（金融機関名もしくは金融機関コード・支店名もしくは支店コード・預金種目・口座番号・受取人名）が確認できる書類等）
手順１６．領収書（写）、領収書内訳書、助成金振込先口座情報をアップロード完了後、「送信」を押します。
手順１７．「送信」を押すと、確認メッセージが表示されますので、「補助金申請額」、「総事業費」、「補助限度額」に入力誤りが無いことを確認し、「OK」を押下します。なお、金額に誤りがある場合は、「キャンセル」を押して修正してください。
手順１８．以上で助成金申請は完了です。申請後にステータスを確認されたい方は、２．助成金申請後のステータス確認を参照ください。

助成金の申請手順は以上です。

[bookmark: _【施術者が複数いる場合におけるユーザー追加の手順】]【２．助成金申請後のステータス確認】
手順１．ポータルサイトトップページから、ログイン後に「マイリスト」>「申請」を押してください。（ログインしていない場合は、ログイン画面に遷移するので、「ユーザーID」、「パスワード」を入力することで、ログインする事が出来ます。）
手順２．件名「訪問診療等におけるオンライン資格確認等の導入に係る助成金交付申請（資格確認限定型レセコン連携機能の導入に必要となるレセコン改修等）」の横にある「ステータス」欄に現在の状態が表示されます。ステータスの説明は以下のとおりです。
・受付前＝申請が受け付けられている状態です。問題ありません。
・審査中＝審査を行っている状態です。
・審査完了＝審査が完了した状態です。
・取消＝審査の結果、申請が取消となった状態です。助成金交付を希望する場合、再度すべての証拠書類を用意の上、再申請する必要があります。
助成金申請後のステータス確認助成金申請後のステータス確認方法は以上です。

【3．交付決定通知書の確認】
※審査完了となった医療機関は、助成金交付決定通知を確認する必要があります。これは、交付決定通知に記載した内容および実施要領を遵守することが助成金交付の要件としているためです。なお、交付決定通知は、助成金審査のステータスが「審査完了」となった段階で、自動配信されるメールにもダウンロード方法の記載がありますので、併せて確認ください。

手順１．ポータルサイトトップページから、ログイン後に「各種申請等」を押してください。（ログインしていない場合は、ログイン画面に遷移するので、「ユーザーID」、「パスワード」を入力することで、ログインする事が出来ます。）
手順２．「マイナ資格確認アプリ画面」に遷移するので、「交付決定通知ﾀﾞｳﾝﾛｰﾄﾞ(ﾓﾊﾞｲﾙ端末等)」を押してください。
手順３．「交付決定通知書がダウンロード可能な申請一覧」に遷移するので、「番号」欄に表示されている「Ｓからはじまる番号」を押してください。
手順４．「訪問診療等におけるオンライン資格確認等の導入に係る助成金交付申請（資格確認限定型レセコン連携機能の導入に必要となるレセコン改修等）」に遷移するので、「アクティビティ」>「システム」欄に表示されている「交付決定通知」を押すことで交付決定通知をダウンロードすることが出来ます。なお、「交付決定通知書」の拡張子は「.pdf」になります。

交付決定通知書の確認方法は以上です。
